
േഹാസപ്ിറ്റൽ മാേനജ്െമന്റ ് കമ്മിറ്റിയുെട വരവ് ചിലവ് കണക്കുകൾ ഈ േസാഫറ്്്റ െവയർ  
ഉപേയാഗിച്്ച എങ്ങെന എള�പ്പം കണക്കുകൾ ൈകകാര�ം െചയുന്ന രീതി ആണ് താെഴ 

പറയുന്നത്. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

• മുകളിൽ െകാടുത്തിരിക്കുന്ന േഫാേട്ടായിൽ കാണുന്ന േപാെലയാണ് ഈ േസാഫ്റ്റ് െവയർ  
എടുക്കുേമ്പാൾ നിങ്ങൾ ആദ�ം കാണുന്നത്. 

• േസാഫ്റ്റ് െവയർ  ലിങ്്ക : sumteck.in 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

http://sumteck.in/


 

• മുകളിൽ കാണുന്ന േഫാേട്ടായിൽ ഉള്ളതുേപാെല നിങ്ങള�െട ഓർഗൈനേസഷൻ രജിസ്റ്റർ 

െചയ്യ�ന്നതിന് ആവശ�മായ വിവരങ്ങൾ നൽകി Create Organisa�on അമർത്തുക. 
 

• ഓർഗൈനേസഷൻ �കിേയറ്റ് െചയ്ത് കഴിഞ്ഞ് നിങ്ങൾ ബാക്ക് ടു േലാഗിൻ േപാവുക അവിെട 
േപായി നിങ്ങൾ െകാടുത്ത അഡ്മിൻ ഇെമയിൽ ഐഡിയും പാസ്സ് േവർഡും െകാടുത്ത ്
േലാഗിൻ െചയ്യ�ക. 

 

• നിങ്ങൾ ഇേപ്പാൾ നിൽക്കുന്നത് താെഴക്കാണുന്ന േഫാേട്ടായിൽ ഉള്ളതുേപാെല ഒരു പിൻ 

േലാഗിൻ എന്ന വിൻേഡായിലാണ് അവിെട 1234 ആണ് ഡിഫാൾട്്ട പാസ്സ് േവർഡ്. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

• മുകളിലെത്ത േഫാേട്ടായിൽ കാണുന്ന CONTACT FOR SUPPORT എന്ന ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് െചയ്താൽ 
താെഴ കാണുന്ന േഫാേട്ടായിലുള്ളത് േപാെലയുള്ള വിവരങ്ങൾ നിങ്ങൾക്ക് ലഭിക്കും. 
അവിെടനിന്ന് നിങ്ങൾക്ക ്എച്ച.്എം.സി െഹൽപ്്പ ഫയൽ കിട്ട�ന്നതാണ്. 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

• 1234 ആണ് ഡിഫാൾട്ട് പാസ്സ് േവർഡ് നൽകി േലാഗിൻ െചയ്താൽ നമ്മൾ ആദ�ം എത്തുന്നത് 
താെഴ കാണുന്ന േഫാേട്ടായിൽ ഉള്ളതുേപാലുള്ള വിൻേഡായിലാണ.് 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• മുകളിലെത്ത േഫാേട്ടായിൽ കാണുന്ന േപജിൽ 7 േപജുകളാണ് �കമീകരിച്ചിരിക്കുന്നത് ഈ 
േപജിൽ  

• Form 01 — Cash Book 
• Form 02 — Income 
• Form 03 — Expenditure 
• Form 04 — Cheques 
• ���� Final Report 
• 🖨🖨 Print Reports 
• ��� Admin 

 

• ഫസ്റ്റ് േപജിൽ നിന്നും നമ്മൾ ആദ�ം െചേയ്യണ്ടത് Admin എന്ന േപജിേലക്ക് േപാവുകയാണ്. 
 

                     ��� Admin 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

• ⚙ Admin Dashboard ൽ ��������� Organiza�on Profile െല Organiza�on Name, Admin Name, Designa�on, 

PEN Number എന്നിവ നൽകി  Save Profile നൽകുക. 
 

• 🔐🔐 Security — Master PIN എന്നിടത് നിങ്ങള�െട പുതിയ പിൻ െകാടുക്കുക എന്നിട്ട് Update . 
അേപ്പാൾ മുതൽ നിങ്ങൾക്ക് പുതിയ പിൻ ഉപേയാഗിച്ച് േലാഗിൻ െചയ്യാവുന്നതാണ്. 
 

• � Add New User എന്നതിൽ അഡ്മിന് ഇഷട്മുള്ള ജീവനക്കാർക്ക് ഇഷ്ടമുള്ള േപജുകളിേലക്ക് 
േലാഗിൻ േലാഗിൻ െചയ്യ�ന്നതിനുള്ള െപർമിഷൻ െസറ്്റ െചയ്യാവുന്നതാണ.്അവിെട Name, 

Designa�on ,PIN (min 4 digits), Form Access Permissions എന്നിവ നൽകി + Create User 
െകാടുക്കുക.  
 



 
 
 

 

 
 
 

• മുകളിൽ കാണുന്ന േഫാേട്ടായിൽ ഇേപ്പാൾ ഉള്ള േലാഗിൻ ഡീെറ്റയിൽസ് കാണാവുന്നതാണ ്
അവിെട അഡ്മിന് േവണെമങ്കിൽ പുതിയ ആൾക്കാെര റിമൂവ് െചയ്യ�കേയാ േബ്ലാക്ക് 
െചയ്യ�കേയാ െചയ്യാം. 

• അവിെട ഉള്ള ⚠ Clear ALL Audit Data എന്നത് വളെര സൂക്ഷിച്ച് ഉപേയാഗിേക്കണ്ട ഒരു ബട്ടൺ 
ആണ് ആ ബട്ടൻ നിങ്ങൾ ഉപേയാഗിക്കുകയാെണങ്കിൽ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

• മുകളിൽ വരുന്ന േബാക്സിൽ ok െകാടുത്താൽ ഇതുവെര നിങ്ങൾ എൻ�ടി െചയ്ത എല്ലാ 
വിവരങ്ങള�ം നഷട്െപ്പടുന്നതാണ്. 
 

Form 01 — Cash Book 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

• മുകളിൽ കാണുന്ന േഫാേട്ടായാണ് Form 01 — Cash Book എന്നു പറയുന്ന േപജ് ഇവിെട നമുക്ക ്
ആദ�മായി എന്റർ െചയ്യാനുള്ളത് മുകളിൽ കാണുന്ന േ�ഡാപ്ഡൗണിൽ നിന്നും സാമ്പത്തിക 
വർഷം തിരെഞ്ഞടുക്കുക എന്നതാണ.് 
 

• ആരംഭ ബാക്കി എന്നതിന് േനെര കാണുന്ന േബാക്സുകളിൽ ക�ാഷ് �ടഷറി ബാങ്്ക എന്നീ 
വിവരങ്ങൾ േചർക്കുക. 
 

• ഇനി നമുക്ക് സ‍്ാപനത്തിെന്റ വരവ് േരഖെപ്പടുത്തുന്ന Form 02 — Income എന്ന 
േപജിേലക്ക് േപാകാം. 
 

Form 02 — Income 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• ഈ േപജിൽ നമ്മൾക്ക ്േചർക്കാനുള്ള വിവരങ്ങൾ തീയതി ആദ�ം കലണ്ടറിൽ നിന്നും 
െസലക്ട് െചയ്യ�ക അതിനുേശഷം ഏതു ഇനത്തിൽ ആേണാ വരവ് വയ്േക്കണ്ടത് 
ആയിനത്തിൽ കാണിക്കുക. 

• പുതിയ വരി ആഡ് െചയാൻ ബട്ടൻ ഉണ്ട് കുടാെത േകാളം ആഡ് െചയുേമ്പാൾ താെഴ 
കാണുന്ന േപാെല ഒരു വിൻേഡാ വരും അതിൽ നമ്മുക്ക് േവണ്ട േപര് െകാടുത്ത് ok 
െകാടുക്കുക. 
 

 

 

 

 

 

 

 

  



• െകാടുക്കാനുള്ള വിവരങ്ങൾ നൽകിയേശഷം Save & Submit to Admin െകാടുക്കുക  അേപ്പാൾ 
നിങ്ങൾ സബ്മിറ്റ് െചയ്യ�ന്ന േഡറ്റകൾ Form 01 —Cash Book ൽ എത്തുന്നതാണ.് 
                                   Form 03 — Expenditure 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• ഈ േപജിൽ നമ്മൾക്ക ്െചലവാകുന്നതിെന്റ വിവരങ്ങൾ േചർക്കാവുന്നതാണ.് 
 

• പുതിയ വരി ആഡ് െചയാൻ ബട്ടൻ ഉണ്ട് കുടാെത േകാളം ആഡ് െചയുേമ്പാൾ മുകളിൽ 
േനരെത്ത കാണിച്ച  േപാെല ഒരു വിൻേഡാ വരും അതിൽ നമ്മുക്ക ്േവണ്ട േപര് െകാടുത്ത ്ok 
െകാടുക്കുക. 
 

 

 

 

  

 

• ഈ േപജിൽ ഡാറ്റ ആഡ് െചയ്യ�േമ്പാൾ ഈ പറയുന്ന േമാഡുകൾ കറക്റ്്റ ആയി െസലക്ട് 
െചേയ്യണ്ടതാണ്. 
 

• െകാടുക്കാനുള്ള വിവരങ്ങൾ നൽകിയേശഷം Save & Submit to Admin െകാടുക്കുക  അേപ്പാൾ 
നിങ്ങൾ സബ്മിറ്റ് െചയ്യ�ന്ന േഡറ്റകൾ Form 01 —Cash Book ൽ എത്തുന്നതാണ.് 
 
 

 

 

 

 

 

• Form 01 — Cash Book ൽ ഇങ്ങെന വരുന്ന വരവും ചിലവും ✓ Approve ✕ Reject െചയ്യ�ക 



 ✕ Reject ആക്കിയാൽ  അതാത് േപജുകളിേലക്ക് ✕ Reject െചയ്തതിെന്റ കാരണം സഹിതം 
തിരിെക വരുന്നതാണ ്അത് ശരി ആക്കി വീണ്ടും Save & Submit to Admin െകാടുക്കുക. 
 

• Form 01 — Cash Book ൽ താെഴപ്പറയുന്ന താെഴ കാണിക്കുന്ന േഫാേട്ടായിെല ഒരു എൻ�ടി കൂടി 
ഉണ്ട.് 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• ����� + Cash → Bank Deposit എന്ന ബട്ടനിൽ ക്ലിക്ക് െചയ്യ�േമ്പാൾ താെഴ കാണുന്ന േഫാേട്ടായിൽ 
ഉള്ളതുേപാെല ഒരു വിൻേഡാ വരും. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

• ആ വരുന്ന വിൻേഡായിൽ േഡറ്റ് കലണ്ടറിൽ നിന്നും െസലക്ട് െചയ്യ�ക തുക േരഖെപ്പടുത്തി 
+Add ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് െചയ്യ�ക, അതിനുേശഷം ആ വരുന്ന വിൻേഡാ േക്ലാസ് െചയ്യ�ക. 
 

• Form 01 — Cash Book ൽ നമ്മൾ െകാടുത്ത തുക കാണിക്കുന്നതാണ ്����� Bank Balance എന്ന 
േബാക്സിൽ. 
 

Form 04 — Cheques 



 
• ഇത് നിലവിൽ അപ്േഡറ്്റ ആക്കാൻ േവണ്ടി ഉള്ള േഫാമാണ്. 

 

                                           ���� Final Report 
 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

• ഈ േപജിൽ നമുക്ക് നമ്മൾ െകാടുത്ത സാമ്പത്തിക വർഷെത്ത വരവ് െചലവുകള�ം 
ബാലൻസും എല്ലാം കാണിക്കുന്നതാണ്. 

• ഇവിെട നമുക്ക് 2 ൈടപ്്പ േഫാം �പിന്റ ്  എടുക്കാം 1.🖨🖨 Print Portrait (Final). 
2.���� Kerala Format Print ഈ (�പിന്റ ് എടുത്താണ ്നമുക്ക് ഓഡിറ്റ് ഡിപ്പാർട്ട്െമന്റ�ന് 
അയക്കാനുള്ളത് ). 

• അവിെട ഉള്ള ⚠ Clear ALL Data എന്നത് വളെര സൂക്ഷിച്ച് ഉപേയാഗിേക്കണ്ട ഒരു ബട്ടൺ 
ആണ് ആ ബട്ടൻ നിങ്ങൾ ഉപേയാഗിക്കുകയാെണങ്കിൽ 
 

 



 

• മുകളിൽ കാണുന്നതാണ് നമ്മൾക്ക് ലഭിക്കുന്ന �പിന്റ�െന്റ മാതൃക. (�പിന്റ ് എടുത്താണ് നമുക്ക് 
ഓഡിറ്റ് ഡിപ്പാർട്ട്െമന്റ�ന് അയക്കാനുള്ളത് ). 
 
 

                                         🖨🖨 Print Reports 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• ������������ Filter Mode (കാലയളവ്) എന്നതിന് താെഴ നമുക്ക് േവണ്ട Daily (ൈദനംദിന) ,        
Monthly (മാസം),Financial Year (സാമ്പത്തിക വർഷം) എന്നിവ െസലക്ട്  െചയ്തു നമുക്ക് 

േവണ്ട റിേപ്പാർട്ട്  ഏതാണ് എന്ന ്📋📋 Select Reports to Include എന്നതിന് താെഴ ഉള്ള േബാക്സിൽ                       
മാർക്ക്  െകാടുത്തു        Search & Preview (േസർച്ച്  െചയുക)െകാടുത്താൽ നമുക്ക് േവണ്ട  

🖨🖨 Print landscape(�പിന്റ ്  എടുക്കുക). 

• വർക്ക ് എല്ലാം കഴിഞ്ഞു ← Exit ബട്ടൻ ക്ലിക്ക് െചയ്യ�ക.  
 
 
 

 തയ്യാറാക്കിയത് 
 
 
രാമകൃഷ്ണൻ. െക  𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫𝐫 rubundroid.com  

 
 

 
 
സുേമഷ്. ടി െക         sumteck         sumteck.in 
 
 
 
 
 
 
 

https://rubundroid.com/
https://www.sumteck.in/


*നിയമപരമായ നിരാകരണം (Disclaimer)* 
ഈ 'HMC Audit Management System' പൂർണ്ണമായും സദുേദ്ദശ�േത്താെട തയ്യാറാക്കിയ ഒരു 

സ�ത�ന്ത ഡിജിറ്റൽ സംവിധാനമാണ.് ഇത് േകരള സർക്കാരിെന്റേയാ, ആേരാഗ�-ആയുഷ ്

വകുപ്പ�കള�െടേയാ ഏെതങ്കിലും ഔേദ�ാഗിക ഏജൻസിയുെടേയാ അംഗീകൃത േസാഫ്റ്റ് െവയർ 

അല്ല. സർക്കാർ ആശുപ�തികളിെലയും ഡിസ്െപൻസറികളിെലയും HMC അക്കൗണ്ടിംഗ ്

േജാലികൾ എള�പ്പമാക്കുക, ജീവനക്കാരുെട േജാലിഭാരം കുറയ്ക്കുക എന്നീ ലക്ഷ�ങ്ങേളാെട 

മാ�തമാണ് ഇത് രൂപകൽപ്പന െചയ്തിട്ട�ള്ളത്. 

ദയവായി താെഴ പറയുന്ന കാര�ങ്ങൾ �ശദ്ധിക്കുക: 

 1. *ഉത്തരവാദിത്തം (Liability):*  

ഇതിൽ നൽകുന്ന ഡാറ്റയുെടയും ജനേററ്്റ െചയ്യ�ന്ന റിേപ്പാർട്ട�കള�െടയും കൃത�ത 

ഉറപ്പ�വരുേത്തണ്ടത് ഇത് ഉപേയാഗിക്കുന്ന ഉേദ�ാഗസ‍്രുെട മാ�തം പൂർണ്ണ 

ഉത്തരവാദിത്തമാണ്. അന്തിമ റിേപ്പാർട്ട�കൾ എേപ്പാഴും നിങ്ങള�െട ഔേദ�ാഗിക മാനുവൽ 

െറേക്കാർഡുകള�മായി (Manual Registers) ഒത്തുേനാക്കി ഉറപ്പ�വരുേത്തണ്ടതാണ.് 

 2. *സാേങ്കതിക �പശന്ങ്ങൾ (Technical Issues):*  

ഏെതങ്കിലും തരത്തിലുള്ള സാേങ്കതിക തകരാറുകൾ, കണക്കുകളിെല പിഴവുകൾ, 

അെല്ലങ്കിൽ ഡാറ്റ നഷ്ടെപ്പടൽ എന്നിവയ്ക്ക് ഈ ടൂൾ െഡവലപ്്പ െചയ്ത വ�ക്തികൾക്ക ്

യാെതാരുവിധ നിയമപരമാേയാ ഔേദ�ാഗികമാേയാ ഉള്ള ബാധ�തകള�ം ഉണ്ടായിരിക്കുന്നതല്ല. 

 3. *ഔേദ�ാഗിക നടപടികൾ (Protec�on from Disciplinary Ac�on):*  

ജീവനക്കാരുെട സഹായത്തിനായി മാ�തം വികസിപ്പിെച്ചടുത്ത ഈ സംവിധാനത്തിെന്റ 

ഉപേയാഗം ചൂണ്ടിക്കാട്ടി ഡിപ്പാർട്ട്െമേന്റാ േമലധികാരികേളാ യാെതാരുവിധ അച്ചടക്ക 

നടപടികൾേക്കാ ഔേദ�ാഗിക വിശദീകരണങ്ങൾേക്കാ ഇത് കാരണമാക്കരുത് എന്ന ്

വിനീതമായി അഭ�ർത്ഥിക്കുന്നു. 

ഈ േസാഫ്റ്റ് െവയർ ഉപേയാഗിക്കുന്നതിലൂെട മുകളിൽ പറഞ്ഞിരിക്കുന്ന 

നിബന്ധനകൾ നിങ്ങൾ അംഗീകരിക്കുന്നു. 


